PRAVILNIK O NACINU UPISA | VOPENJU REGISTRA DOBAVLJACA HRVATSKIH
GOSPODARSKIH SUBJEKATA KOJI SUDJELUJU U POSTUPCIMA NABAVE KOJI SE
VODI PRI UREDU U ZAGREBU ICE - AGENCIJE

Ovim se Pravilnikom utvrduju nacin upisa i vodenje Registra dobavlja¢a gospodarskih
subjekata (nastavno: Registar) koji se vodi pri uredu u Zagrebu ICE — Agencije
(Talijanskog instituta za vanjsku trgovinu).

Pravilnik je u skladu sa smjernicama br. 4 koje je propisalo Talijansko nacionalno vijece za
suzbijanje korupcije (ANAC) Odlukom br. 1097 od 26. listopada 2016. i Odlukom br. 206
od 1. oZzujka 2018., a koje se primjenjuju u skladu s talijanskim Uredbama br. 50/2016 i br.
56/2017 i u skladu s provedbom Direktive 2014/24/EU o javnoj nabavi.

Direktiva 2014/24/EU Europskog parlamenta i Vije¢a implementirana je i u hrvatsko
zakonodavstvo u Zakonu o javnoj nabavi na snazi od 1. sije€nja 2017. godine.

Svaki hrvatski ili strani gospodarstvenik koji namjerava sudjelovati u postupcima nabave
koje objavljuje ured u Zagrebu ICE - Agencije mora zadovoljiti uvjete iz ovog Pravilnika
kako bi mogao biti upisan u Registar. Kao $to je propisano ¢lankom 3. bit e upisani u
Registar oni gospodarstvenici koji posjeduju sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost te tehnicku i stru¢nu sposobnost. Upis u
Registar ne podrazumijeva automatsko pozivanje na sudjelovanje u postupcima nabave.

1. Ovlasteni gospodarski subjekti

U skladu s Direktivom Europskog parlamenta i Vije¢a 2014/24/EU o javnoj nabavi koju je
talijanska vlada implementirala u Uredbi br. 50/2016, gospodarski subjekti koji mogu
sudjelovati u postupcima nabave ICE-Agencije su:

a. individualni poduzetnici

b. trgovacka drustva

c. udruzena trgovacka drustva
d. korporacije

Direktiva 2014/24/EU Europskog parlamenta i Vije¢a je implementirana i u hrvatsko
zakonodavstvo u Zakonu o javnoj nabavi na snazi od 1. sije€nja 2017. godine (NN
120/2016).

2. Struktura Registra

U Registru su primjenjuju dva vrijednosna praga i to jedan za iznose manje od 40.000,00
Eura, a drugi za iznose od 40.000,00 do 220.999 Eura. Registar je takoder podijeljen u
sljedeéih pet sektora djelatnosti:

- nabava i tiskanje promotivnih materijala

- organizacija dogadaja i sajmova te povezanih usluga

- nabava uredskog materijala

- poslovi uredskog odrzavanja i tekuci radovi

- pruzanje racunovodstvenih, pravnih i tehni¢kih usluga.

Svaki gospodarski subjekt moze zatraziti unos u najviSe 2 sektora djelatnosti i obvezno je
naznaciti najvise 5 posebnih podrucja interesa.

Svaka kategorija robe ili usluga za koju gospodarstvenik zatrazi unos mora biti u skladu s
djelatnosti tvrtke - kako je i navedeno u registraciji kod sluzbenih tijela ili nadlezne
strukovne udruge — i mora se odnositi na osnovnu djelatnost subjekta.

Ured u Zagrebu ICE-Agencije zadrzava pravo prihvaéanja zahtjeva za unos samo za one



proizvode i usluge koje koristi u svom poslovaniju.

3. Prijava za upis u Registar dobavlja¢a
Kako bi zahtjev za upis u Registar bio prihvaéen gospodarski subjekt duzan je zadovoljiti
sliedece uvjete:

a. mora biti registriran kao pravna osoba u jednoj od kategorija iz ¢l. 1;

b. imati porezni broj (OIB);

c. potvrditi posjedovanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i
financijsku sposobnost te tehnicku i stru€nu sposobnost;

d. postovati nacionalne kolektivhe ugovore za zastitu radnih i socijalnih prava;

e. u trogodisnjem razdoblju prije podnosenja zahtjeva za upis ne smije imati ozbiljne
povrede izvrSenja ugovora s Agencijom koje su dovele do raskida ugovora ili opoziva
postupka nabave;

f. potvrditi da ne sudjeluje u jednoj od sljedecih nezakonitih aktivnosti koje isklju€uju
moguénost upisa:

* sudjelovanje u zlo€inackoj organizaciji

* korupcija ili prijevara

* pranje novca i kriminalne aktivnosti

« iskori$tavanje maloljetnika i drugi oblici trgovine ljudima

* krSenja obveza vezanih uz pla¢anje poreza ili doprinosa

* sankcije prema talijanskom ili hrvatskom zakonodavstvu iz kojih proizlazi zabrana
potpisivanja ugovora s javnim upravama.

4. Uvjeti upisa u Registar dobavljaca

Kako bi gospodarski subjekt bio pozvan sudjelovati u postupku nabave mora podnijeti
zahtjev i priloziti dokumente navedene u sljede¢em ¢&l. 5. Nakon izvr§ene provjere, ured u
Zagrebu ICE-Agencije potvrdit ¢e upis.

5. Dokumentacija za upis u Registar

a. obrazac za upis u Registar uputiti uredu u Zagrebu ICE-Agencije uz naznaku sektora i
proizvoda/kategorija usluga za koje se trazi upis;

b. registracija poduzeca ili dodatna dokumentacija za pojedine kategorije dobavljaca
usluga (slobodna zanimanja). Dodatna dokumentacija za slobodna zanimanja
podrazumijeva dostavu Zivotopisa ili pisma preporuke privatnih poduzeca ili tijela javne
uprave koja se odnose na poslove obavljene u protekle tri godine od trazenja upisa u
Registar;

c. potvrda o uredno izvr§enim poreznim obvezama;

d. u slu€aju da gospodarski subjekt nije nikada pruzao usluge ICE-Agenciji i/ili drugim
uredima Veleposlanstva ltalije u Hrvatskoj potrebno je priloziti uz zahtjev za upis i dvije
preporuke klijenata za koje su izvrSeni poslovi u protekle tri godine ili - umjesto preporuka
i isklju€ivo za nove dobavljace - kopije ugovora s fakturama izdanim u protekle tri godine
od datuma zahtjeva upisa u Registar.

Obrazac za upis dostupan je na internetskoj stranici
https://www.ice.it/en/markets/croatia/accredited-suppliers-reqister-requlation

6. Rok za pregled dokumentacije

Ured u Zagrebu ICE-Agencije pregledat ¢e dostavljene materijale u roku od 30 radnih
dana od primitka dokumentacije iz ¢lanka 5. U slu¢aju da ista nije potpuna ili nepravilna
zatrazit ¢e se dopuna ili objasnjenje elektronickom postom.



ICE-Agencija mozZe provesti slu€ajne provjere istinitosti izjava koje je dala tvrtka.
Neuskladenost izmedu dobivenih podataka i rezultata provjere rezultirat ¢e obustavom
koristenja usluga dobavljaca ili ispisom iz Registra.

7. Obveza azuriranja podataka

Gospodarski je subjekt duzan dostaviti u pisanom obliku svaku izmjenu podataka ili
informacija o uvjetima sukladno ¢lanku 3 u roku od 30 dana od nastanka navedenih
promjena.

8. Godisnje azuriranje Registra dobavljaca
Ured u Zagrebu ICE-Agencije aZurirat ¢e Registar svake godine i traZit ¢e od ¢lanova da
azuriraju podatke putem e-maila.

9. Vrednovanje usluge dobavljaca

Svaka pruzena usluga ili isporuka robe u skladu s ovim Pravilnikom ocjenjuje se ocjenama
od 1do 5 (1 - vrlo loSe, 2 - nedovoljno, 3 - dovoljno, 4 - dobro, 5 - odliéno) uzimajuci u
obzir kvalitetu robe, ukupnu kvalitetu usluga, vrijeme isporuke robe/usluga, fleksibilnost u
prilagodbi zahtjevima osoblja ICE-Agencije itd.. Ured u Zagrebu ICE-Agencije izraCunat ¢e
prosjecnu ocjenu. Gospodarski subjekt moze zatraziti primjerak obrasca za ocjenjivanje.

10. lzuzece od valjanosti upisa

Izuzece od valjanosti upisa u Registar primjenjuje se na razdoblje od najmanje Sest
mijeseci ako je ured u Zagrebu ICE-Agencije dao dobavljacu prosje¢nu ocjenu manju od 3
za poslove izvrSene tijekom prethodne kalendarske godine.

Izuzece od valjanosti upisa moze se takoder primijeniti ako dobavlja¢ nije dostavio
informacije o promjenama u sudskom registru, ako je do$lo do kasnjenja u isporukama ili
ako je dobavlja¢ negativno ocijenjen.

11. Iskljuéenje iz Registra
Isklju€enje iz Registra provodi se u sljedec¢im slu¢ajevima:

. ako dobavljac nije postupio u skladu s to¢kama iz €l. 3 ovog Pravilnika;

. ako za jedan ili viSe poslova ocjenjivanje ne dostigne prosjecnu brojku 3;

. ako su tijela javne uprave Hrvatske ili ltalije iskljuCile dobavlja¢a iz postupaka javne
nabave;

. ako dobavljac krSi ugovorne odredbe;

. ako se nakon upisa utvrdi gubitak uvjeta za upis u Registar.

Za postupak isklju¢enja iz Registra nadlezan je direktor ureda u Zagrebu ICE-Agencije.

12. Sudjelovanje u postupcima nabave i kriteriji rotacije upisanih subjekata
ICE-Agencija provodi odabir dobavlja¢a u skladu s talijanskom zakonskom Uredbom br.
50/2016, posebno ¢lankom 36. i smjernicama br. 4 koje je propisalo ve¢ spomenuto u
uvodu ovog Pravilnika Talijansko nacionalno vijece za suzbijanje korupcije (ANAC).
Gospodarski subjekti mogu sudjelovati u postupcima nabave na izricit poziv ili javljajuéi se
na javni oglas objavljen na internetskoj stranici ICE-Agencije (www...)

ICE-Agencija zadrza pravo pozivanja subjekata iz Registra na temelju rotacije medu
subjektima koji su upisani pod istom djelatno$éu, te na temelju vrednovanja iz prethodnog
Clanka 9.

Sto se tiGe rotacije ICE-Agencija ¢e, osim usporedbi unutar popisa dobavljada, uzeti
takoder u obzir broj upisanih subjekata u pojedinoj djelatnosti, te za odredene slucajeve



utvrditi zadovoljavanje posebnih uvjeta (s tehnicko-struénog i ekonomsko-financijskog
aspekta).

13. Zastita osobnih podataka

Podaci svih tvrtki obradit ¢e se iskljucivo u svrhe dopustene zakonom i u skladu s vazec¢im
odredbama o zastiti osobnih podataka, talijanskom zakonskom Uredbom br. 196/2003 i
Europskom uredbom br. 679/2016.

14. Zavrsne odredbe
ICE-Agencija ¢e zurno i pravovremeno obavijestiti sve dobavljace o bilo kakvim izmjenama
koje bi mogle biti unesene u ovaj Pravilnik.



