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Guia de registro de proveedores

Usted ha recibido este documento porque esta interesado en hacer negocios con ICE —
Agencia ltaliana para el Comercio Exterior (ITA), la Agencia gubernamental italiana que
promueve los productos “Made in Italy” en el mundo, apoyando el crecimiento de las
empresas italianas y contribuyendo a la atraccidn de inversiones extranjeras en ltalia.

Como integrante de la Administraciéon Publica de Italia, la Agencia Italiana de Comercio esta
sujeta al Codigo de Contratacién Publica italiano (Decreto Legislativo n® 36/2023). Los
proveedores interesados en trabajar con la ITA deben cumplir los procedimientos y
reglamentos establecidos en el mismo.

Para poder participar en las convocatorias de licitacion, los proveedores interesados deben
registrarse a través de TRASPARE, la plataforma de contratacién electronica certificada
que utiliza actualmente ICE — Agencia. La direccion web es https://ice.traspare.com

El proceso completo dura entre 15 y 30 minutos y consta de los 3 pasos siguientes:

1. Crear una cuenta (ingresar datos personales): entre 2 y 5 minutos

2. Registrarse como operador econémico: entre 2 y 5 minutos

3. Registro como proveedor (datos de la empresa) - aprox. 10-15 min
Tenga en cuenta que el proceso de registro de proveedores requiere los siguientes datos
personales y organizativos

Datos personales

- Nombre y apellidos

- Direccion de correo electronico personal
- RFC (personal)

- Direccion completa

- Fecha de nacimiento

Organizacion

- Organizacion (Razoén social)
- RFC (empresarial)

- Direccion completa

- Numero de teléfono principal
- Numero de empleados

- Fecha de constitucion
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Importante

e Debera cargar una imagen ya se del pasaporte o credencial de elector
e También debera cargar una copia de su constancia fiscal.
e Debera firmar un documento.

Atencion: Estas instrucciones presuponen que usted esta autorizado a realizar este
proceso en nombre de su organizacion. Si no es asi, envie este documento a alguien que
esté autorizado para hacerlo.

Proceso de registro de proveedores

Paso 1/3 - Crear una cuenta

Ingrese a la pagina https://ice.traspare.com para crear su cuenta. ICE Agenzia per la
promozione all'estero e l'internazionalizzazione delle imprese italiane es el nombre en
italiano de ICE - Agencia Italiana para el Comercio Exterior.

Traspare contro la violenza sulle donne. Hai bisogno d'aiuTto? Chiama il 1522

2 7] TRASPARE _ p—
TRASPARE N DRROMERS PRI N ==

Benvenuti '

sul portale di eProcurement di ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALUESTERO E UINTERNAZIONALIZZAZIONE
OELLE IMPRESE ITALIANE
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Il Portale gestisce il processe di sccreditaments on-line dei Fornitori = delle procedure di approvvigionamento sletronico delle sedi estere dellICE Agenzia

Bandi Di Gara Albo Fornitori Contatti
L'albo dei fornitori, & lo strumento con cui La sezione "Contatti” contiene i recapiti
La sezione "Bandi Di Gara” contiene gli awvvisi, . . " . . . ) N
I'ente procede alla identificazione delle aziendali aggiornari.

i bandi e le altre procedure promosse ) . " R -
imprese pil qualificate a fornire i lavori,

forniture ed i servizi di cui necessita ¢ alla
individuazione dei professionisti piti
qualificati s fornire prestazioni professionali.

DETTAGLE» DETTAGLL» DETTAGLL»

dall'ente

Not registered yet?

Do you want to use the services offered by ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALL'ESTERO E
LUINTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE ITALIANE?

S5IGN UP
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Los siguientes campos son obligatorios:

- Nombre y apellidos

- Correo electrénico

- Contrasena

- Fecha de nacimiento

-RFC

Si no es ciudadano italiano, debe desmarcar la opcién «Ciudadania italiana». Los demas
campos son opcionales.

TRASPARE

certified eProcurement platform

Register to our portal

andNOT 2 RE

= Non sono un robot

Tras hacer clic en «Registrarse», recibira un correo electronico de verificacion en la
direccion indicada. Su cuenta se creara.
Su cuenta se creara correctamente una vez que se haya verificado el correo electronico.
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ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALLESTERO E a8 @
LINTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE ITALIANE - Welcome
(Estémi) D Postain arrivo x

no-reply@traspare.com #f &

ame -

B Traduciin italiano X

Dear
to activate your Profile use the following link:
Activate Account

or copy and paste the following address into your browser bar:
hitps /lice traspare com/verification

Thank you for choosing our online services.
Best regards

Portal Administration
ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALL'ESTERO E L'INTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE ITALIANE

© 2025 ICE AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALLESTERO E L'INTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE ITALIANE

TRASPARE

certified eProcuromant platform

Ej. De correo que recibira

Paso 2/3 - Registrarse como Operador Econémico

Haga clic https://ice.traspare.com/employees/sign_in para visitar la pagina de registro de

Operadores Econdmicos.

§ 73 TRASPARE

Certifind eProcurenent platform

Public Access

Email address

Login

© Login with SPID

5} Login with CIE

5 Login with CNS

Not registered yet? Click here
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AppaltiOK

VINCI LA GARA CON UN CLIC

NUOVA WEB APP PER OPERATOR! ECONOMICI DELLA PA
Da givgno & disponibile la nuova piattaforma digitale AppaltiOK, semplice e
‘Studi Associati e Imprese, fornitori della Pubblica Amministrazione italiana.

‘AppafiDK i raduce in un'unica procedura. da eseguire una sela vokia. per completare fiserizione unificata 2 wrd gl Al Fomitori degh Ent Pubblic
rientranti nel circuito Traspare.

ADERISCI ALLA PIATTAFORMA
Uzdesione zlia. & amtivabile dal bax dadit l: del pannelic di il di Traspare Leir
sullscquisio e stizzo dei nuovi senvii sona disponibil nella Scheds informtia = nelle Guide Utente di Appafiok.

SUFFORTO FER ABBONATI
Ber | somoscriner di asbonamento Silver o Gold,i Servizi Aggiuntivi di Supporo sone amivabil in pizttaforma 2 condizioni vamaggiose. Per maggior
dettagh su mod) 1mpi = cost = pregs & consuitare lares dedists su AppEtoH.

‘Numero telefonico: (+33) 0881 17 24 200/ Orari: Lunedi - venerdi 09.00 - 13.00/ 14:30 - 18.00

SUPPORTO PER NON ABBONATI

@i Gperatori Economici mon abbanati i piani Silver o Sold, possono accedere al servizic di Help Desk esclusivamente atiraverso il numero telsfonic
= pagamanto predispost & ssconda | costi dei rispetivi operatori telefanici indicat in pianaforma. Le richieste pervenute 3 differenti nameri tslefonici
saranno inevase. Per maggiori dettagli su mod, tempi e costi, i prega di consufiare [ares dedicata su AppaltiOK.

Numero telefonico: (+39) 895 98 95 966 / Orari: Lunedi - venerdi 09.00 - 13.00 / 14:30- 18.00

Consulta fa Scheda Informativa di Appaliok Visualizza la Guida Utente di Appaltiok
s

El “Tipo de registro” sera casi siempre “Empresa”. Encontrara mas detalles en el icono del
signo de interrogacion.

] Traspare [ JERERTR . }

#tome  #SupplerRegsvaton  #Tenders & Profle ¥ ® Communicatons@ v ®ielp

Thiougn

" yout profle you can setyour, ime zone to changs th

In progress

Supplier Registration Tenders Communications 0

ion and allows modifications Manzge your tender procedures Mz

& your communications

Contracts Profile

Manzge your contracts Manage your profil

Introduzca el Nombre de su “Empresa” aunque el campo no sea obligatorio.
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Si su “Empresa” no tiene sede en ltalia y no posee un numero de identificacion a efectos
del IVA, desmarque las dos casillas.

1 Traspare =

Company Data Documents Confirm

Personal data

Residence information

Introduzca el RFC utilizado en su “Empresa. El «Correo Electrénico Registrado (CER)» es
el correo electronico con el que desea recibir comunicaciones de Traspare. Puede utilizar
el mismo correo electronico tanto para el “CER” como para la «Direccion de correo
electronico», aunque si su empresa también dispone de una direccidén de correo electronico

PEC italiana, puede introducirla en el campo CER.

Debe dar su consentimiento para el tratamiento de datos de conformidad con el Reglamento
de la UE 2016/679 («GDPR»), y debe reconocer que la plataforma Traspare sera su
domicilio digital y que las comunicaciones se recibiran mediante publicacion en la seccion
correspondiente de conformidad con las disposiciones combinadas del articulo 47 del

Cadigo Civil italiano y los articulos 3 bis y 6 del Decreto Legislativo 82/2005.
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Una vez completado, la direccion proporcionada como su REM recibira un correo
electrénico de verificacion. Su registro como operador econdmico sera exitoso una vez que

el correo electrénico haya sido verificado.

Paso 3/3 - Registrarse como proveedor

Haga clic_aqui para visitar el asistente de registro de proveedores. El Asistente debe
completarse en una sola sesion, y se divide en cuatro secciones:

1. 1. Datos personales

2. 2. Datos de la empresa

3. Documentos

4. Confirmacién

B Traspare B i

# Home # Supplier Registration % Tenders & Frofile ~ ® Communicaticns ) v @ Help

Company Data Documents Confirm

Personal data

Residence information

Seccidén 1: Datos personales importa sus datos anteriores del Paso 1 - Creacion de cuenta

y necesita los siguientes campos obligatorios:
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- Residencia en Italia (Si o No)

- Direccion completa (direccién postal completa mas pais)

- Numero de teléfono

- Cargo profesional (Rol dentro de la empresa) Si su cargo no esta disponible en el menu

desplegable «Representante legal» es la opcién mas amplia.

Seccién 2: Datos de la empresa. Se ingresan los datos anteriores del Paso 2 - Registro
como Operador Econdmico y necesita los siguientes campos obligatorios:

- Tipo de empresa

- Numero de empleados

- Fecha de constitucion

- Sede legal

- Pais

- Direccion postal completa (del formulario W-9)

- Teléfono de la empresa

- Tipo de Registro (Obras, Servicios y/o Suministros - debe ser al menos uno)

- Categorias de Productos - Seleccione todas las categorias relevantes para su negocio.

Seccién 3: Documentos solicita que se carguen los siguientes archivos pdf:

- Documento de Identificacion - su Pasaporte personal actual y valido. / INE

- Informe de registro de la empresa — Constancia de situacién Fiscal

En los campos «Fecha limite» introduzca la fecha de caducidad de cada documento.

La «Certificacion que posee» es opcional, sin embargo, se recomienda incluir todas las
certificaciones que posea su organizacion. El hecho de no cargar una certificacion puede
dar lugar a la exclusion de su organizacion de procedimientos que lo requieran: los registros

de la base de datos se filtraran en funcion de estos criterios que sean aplicables.

Estas certificaciones incluyen ISO, Emas, SOA, etc. Por favor, revise el menu desplegable

para obtener una lista completa de certificaciones disponibles.

Seccién 4: Confirmacion proporciona un resumen de sus respuestas durante el Paso 3 -

Registro como proveedor.
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Revise el resumen para comprobar su exactitud.
Debe dar su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales de conformidad
con el Reglamento de la UE 2016/679(«GDPR»).
“Traspare” ha generado automaticamente un formulario de registro utilizando sus
respuestas. Debe descargar este formulario, firmarlo digitalmente (solo archivos p7m) o
fisicamente (solo archivos PDF escaneados) y volver a cargarlo mediante el botdn a través

del boton «Cargar formulario».

Su empresa se ha registrado como proveedor en la Agencia Italiana para Comercio Exterior
oficina Ciudad de México. Por favor, tenga en cuenta que registrarse no es lo mismo que
presentar una oferta: solo los proveedores registrados pueden ser invitados a presentar una
oferta/presupuesto, y solo los proveedores registrados pueden ganar una licitacion o
adjudicarse un contrato.

Sélo los proveedores registrados pueden ser invitados a licitar, y solo los proveedores
registrados pueden ganar una licitacion presentar una oferta.

Si tiene alguna pregunta sobre el proceso de registro de proveedores, pdngase en contacto
con su referente en ICE - Agencia Ciudad de México. Correo electrénico: messico@ice.it
Teléfono: +52 55 52808425



